TONG CUC THI HANH AN DAN SU'  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CUC THI HANH AN DAN SU DPéc lap - Tw do - Hanh phiic
TiNH PAK LAK
Sé:,/1) /QP-CTHADS Déik Lik, ngay 40 thing 5 néim 2024
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché thye hién din chi trong hoat dong
ctia Cuc Thi hanh 4n dan sy tinh Pak Lik

CUC TRUONG CUC THI HANH AN DAN SU

Cdn cir Ludt Thuc hién ddn chu & co sé ndm 2022;

Can cit Nghi dinh 56 59/2023/NP-CP ngay 14/8/2023 cua Chinh phii quy dinh
chi tiét mot so diéu cua Ludt Thue hién dén chii 6 co sé;

Can cir Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngdy 09/01/2015 ciia Chinh phii vé thyc
hién dan chii trong hoat déng ciia co quan hanh chinh nha mirée va don Vi sw nghiép
cong lap;

Can cir Thong tw s6 09/2015/TT-BTP ngay 26/6/2015 cua BS Tw phdp quy
dinh viéc phdn cap quan ly céng chirc, vién chitc, nguoi lao dong thuoc Tong cuc
Thi hanh an ddn s va cdc co quan thi hanh dn dén su,

Theo dé nghi cia Chdnh Vin phong Cuc Thi hanh dn ddn s tinh Dék Lk,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh Quy ché thuc hién dan chu trong hoat ddng ciia Cuc Thi
hanh an dan su tinh Dak Lak.

~ Diéu 2. Quyérdinh nay c6 higu lyc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh
s6 1332/QD-CTHADS ngay 15/11/2016 ctia Cuc Thi hanh an dén sy tinh Dik Lék.

Diéu 3. Chanh Van phong, Truéng cac Phong chuyén mén thude Cuc cé trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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TONG CUC THI HANH AN DAN SU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CUC THI HANH AN DAN SU Poc lap - Tu do - Hanh phiic
TINH PAK LAK

QUY CHE '

Thue hién din chii trong hoat dgng ciia Cuc Thi hanh an dén sy tinh Pik Lik
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s64% /QD-CT HADS ngay 5 /5/2024 cua
Cuc trudng Cuc Thi hanh dn din su tinh Dk Lik)

CHUONG I. QUY DPINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va dbi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh viéc thue hién dan chi trong hoat dong cia Cuc Thi
hanh 4n dan sy tinh Dak Lk (sau day goi t4t 13 co quan). -

2. Quy ché nay 4p dung dbi voi cong chitc va ngudi lao d6ng clia co quan.
Diéu 2. Muc dich

1. Phét huy quyén lam chii ciia cong chire, nguoi lao dong va néng cao trich |
nhiém cua ngudi ding dau co quan. \
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2. Gop phén x8y dyng ddi ngii cong chiic, ngudi lao dong 1a cdng bde cia
nhan dén, cé di phim chét chinh tri, dao durc, 16i sdng; ning luc va trinh dd chuyen
mon, nghiép vu; 1am viéc c6 nang sudt, chét luong, hiéu qua; dép Umg yéu cu phat
trién, d6i méi ciia dét nudce va dia phuong.
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3. Phong ngira, ngan chiin cdc hanh vi ti€u cyc, tham nhiing, lang phi, quan
liéu, phién ha, sich nhiu nhén dan, t6 chifc.

Piéu 3. Nguyén tdc thwe hi¢n dan chi

1. Bo dam quyén ctia céng chire, ngudi lao dong dugc biét, tham gia ¥ kién,
quyét dinh va kiém tra, gidm sat cdc hoat déng cua co quan.

2. Thue hién dén chu trong hoat dong clia co quan phai gén lién véi viée bao

dam su lanh dao cia cép Uy co quan; chép hanh nguyen tic tap trung dan chu; phét
huy vai tro ngudi dimg du va céc td chirc doan thé quén ching cia co quan.

3. Thuc hi¢n dén chu trong khudn khd cia Hién phép va phap luat; bao dam
trat ty, ky cuwong; kién quyét xir 1y nhu'ng hanh vi lgi dyng dén chu vi pham phdp
Tuét, xam pham quyén, loi ich horp phap ctia céng chire, co quan, nha nudce va quyén
1am chn cua nhan dan, can tré viée thyc hién nhiém vy cia co quan.

CHUONG II: THU'C HIEN DAN CHU TRONG NQI BQ CO QUAN
Muc 1: CONG KHAI THONG TIN
Piéu 4. Nhirng ndi dung phai cong khai -

Trir cac thong tin thude bi mat nha nuéde, bi méat cdng tac hodc thdng tin chua
dugc cdng khai theo quy dinh cua phap luét, Cuc trudng phéi cong khai trong ndi bo
co quan cac ndi dung sau diy:
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1. Chti truong, chinh sich ctia Pang va phap luét ciia Nha nuée lién quan dén
tb chitc va hoat dong ciia co quan.

2. Chuong trinh, ké hoach céng téc hing ndm, hing quy, hing thing cta co
quan.

3. So lidu, bao cao thuyét minh dy todn ngén sach nha nudc di duge clp co
tham quyén quyet dinh va cac nguon tai chinh khéc; tinh hinh thyce hién dv todn ngén
sach va quyét toan ngdn sach hing nam ciia co quan; két qué thuc hién céc kién nghi
ctia Thanh tra, Kiém to4n nha nirée (néu co).

4. Tidu chuén, dinh mic, thi tuc hanh chinh v& tai san codng; tinh hinh diu tu
x4y dung, mua sim, giao, thué, str dung, thu hdi, didu chuyén, chuyén ddi cdng nang,
bén, thanh 1y, tiéu hity va hinh thic xit Iy khac dbi véi tai san cong.

5. K& hoach, chuong trinh dAu tu cong ctia co quan, von bd tri theo timg nam,
~ tién 4% thyc hién va giai ngén von chuong trinh diu tu cdng; tinh hinh huy dong céc
ngudn luc va nguon v6n khac tham gia thyc hién dy an dau tu cong, tinh hinh va két
qua thuc hién ké hoach, chuong trinh, du 4n; tién d6 thuc hién va giai ngén cta du
&n; két qua nghiém thu, d4nh gi4 chwong trinh, dir 4n; quyét toan vén dau tu cong.

6. Viéc tuyén dung, tiép nhan, dao tao, bdi dudng, didu dong, bd nhiém, bd
nhiém lai, luén chuyen biét phai, tir chure, mién nhiém, quy hoach, chuyén ddi vi tri
cOng tac; hop dong hoic chdm dirt hop ddng lam viéc, thay dcu chirc danh nghé
nghiép, thay d6i vi tr vide lam; di cOng tac nudc ngoai; gidi quyét ché 6, nang bic
luong, nang ngach, danh gia, xép loai cong chirc, ngudi lao dong; khen thuong, ky
lugt, théi vi€e, nghi huu d6i véi cong chure, ngucn lao ddng; cac dé 4n, du 4n, chuong
trinh, ké hoach v& cong tic t6 chirc can bd clia co quan.

7. Két luan ctia cap c¢6 thdm quyén vé vu viéc tiéu cuc, tham nhiing, lang phi
trong co quan; ban ké khai tai san, thu nhép ctia ngudi c6 nghia vu phai ké khai theo
quy dinh ctia phap luét.

8. Két qua thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai, t6 cdo, kién nghi trong néi
bd co quan.

9. N6i quy, quy ché, quy dinh ctia co quan; quy téc (mg xir ctia ngudi ¢ chirc
vu, quyén han trong co quan. Lo

10. Ket qua tong hop v kién va giai trinh, t1ep thu y k1en clia cdng chue, ngudi
lao dong vé nhing ndi dung cdng chirc, nguoi lao dong tham gia y kién quy dinh tai
Piéu 11 Quy ché nay

11. Vin ban chi dao, didu hanh cta co quan quan 1y cép trén lién quan dén
hoat dong cia co quan.

12. N6i dung khéc theo quy dinh ctia phép ludt va Quy ché thuc hién dén chi
cua co quan.

Diéu 5. Hinh thire va thai diém cong khai

1. Cac hinh thitc céng khai théng tin bao gdm:

Cin ¢t vao dic diém, tinh chit hoat dong va ndi dung thong tin phai cdng
khai, co quan dp dung mot, mdt so hodc tat c& céc hinh thitc cong khaj sau:



a) Niém yét cong khai;

b) Thong bao tai hoi nghi céng chirc, ngudi lao dong ctia co quan;

¢) Théng béo bing vin ban dén toan thé cdng chirc, ngudi lao dong;

d) Théng qua Trudng cic phong chuyén mon dé thong bao dén cong chc,
nguodi lao dong;

d) Théng bao bing van ban dén té chirc dang, Ban Chip hanh Cong doan dé
thdng bao dén cong chirc, ngudi lao ddng;

e) G trén thu dién ti; trén phin mém diéu hanh va quan ly vin ban; dang
trén Trang thong tin dién tir clia co quan va cdc Trang mang x4 hoi Zalo cua co
quan...

g) Céc hinh thiic khac theo quy dinh cta phép luat.

2. Thoi diém céng khai thong tin:

N¢i dung thong tin quy dinh tai Pidu 4 Quy ché nay phai duoc cong khai chim

nhat 1a 05 ngay lam viée ké tir ngay cé quyét dinh, vin ban clia co quan ¢ tham
quyén vé& ndi dung can cong khai, trir trudng hop phép ludt c6 quy dinh khac.

Diéu 6. Trach nhiém td chirc thuwe hién viée cong khai

1. Cuc trudng c6 trach nhiém chi dao Van phong t chizc dang tai cac thong
tin quy dinh tai Diéu 4 Quy ché nay it nhét 12 20 ngdy lién tuc k& tir ngay bit diu
ding tin trén Trang thong tin dién tir cua co quan d6i v6i nhitng thdng tin theo quy
dinh phai diing cong khai trén Trang thong tin dién tir.

Clng véi viée thie hién cong khai trén Trang thong tin dién t cla co quan,
thi tity tinh chét hoat dfng, ndi dung can cong khai, Cuc trudng co thé quyet dinh
Iira chon thém céc hinh thirc cdng khai khéc theo quy dinh tai khoan 1 Biéu 5 Quy
ché nay dé cong chire, nguoi lao dong tiép can théng tin chinh xac, déy du, kip thoi,
thuén loi.

2. Cuc truo‘ng c6 trach nhiém t6 chirc cung clp théng tin theo yéu ciu cta
cong chirc, ngudi lao dong d6i v6i nhiing thong tin trong thdi han cong khai ma chua
dugc cong khai, thong tin d& hét thoi han cong khai hodc thong tin dang duogc cong
khai nhung vi ly do bat kha khang ma nguoi yéu cAu khong thé tiép can duoc.

3. Trudng hop phéap ludt c6 quy dinh khac v& hinh thitc, cach thirc thuc hién
codng khai dbi v6i ndi dung théng tin cu thé thi 4p dung theo quy dinh dé.

Muc 2: CONG CHUTC, NGUOI LAO PONG BAN VA QUYET PINH
Pidu 7. Nhitng ndi dung cdng chirc, nguwoi lao dgng ban va quyét djnh
1. BAu, cho thoi lam thanh vién Ban Thanh tra nhan dan.

2. Viéc thu, chi, quan 1y, st dung cac khoan déng gbép cua cdng chirc, ngudi
lao ddng tai co quan ngoai cdc khoan da dugc phap ludt quy dinh.

3. N6i dung nghi quyét hoi nghi cdng chire, nguoi lao dong.

4. Céc cbng viée tur quan khac trong ndi bd co quan khodng trai voi quy dinh
ctia phap luét, phit hop véi dao duc x& hoi.
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Piéu 8. Hinh thirc cong chire, ngudi lao ddng ban va quyét dinh

1. Céng chitc, nguoi lao déng clia co quan ban va quyét dinh cac ndi dung quy
dinh tai Pidu 7 cia Quy ché nay tai hoi nghi cdng chirc, ngudi lao ddng trén co s&
dé xuét ciia Ban Chép hanh Céng doan, Cuc truéng hoic khi c6 it nhit mét phén ba
tdng sb cbéng chirc, ngudi lao ddng cia co quan clng dé nghi.

2. Truong hop khéng thé t6 chirc hdi nghj cong chite, ngudi lao dong vi Iy do
bét kha khang hodc héi nghi da dugc tri€u tép dén lan thir hai nhung van khong ¢
du sO ngudi tham du it nhat 1a hai phan ba tong so cong chirc, ngudi lao dong cua
co quan thi Cyc truong sau khi d& thong nhat voi Ban Chap hanh Céng doan quyet
dinh t6 chirc gui phi€u 18y y kién cta toan thé cong chirc, nguoi lao dong.

Piéu 9. T6 chire hdi nghi edng chire, nguwoi lao dong

1. Héi nghi cdng chirc, ngudi lao ddng do Cuc trudng chu trj, phdi hop vé6i
Ban Chap hanh Céng doan t6 chiic.

a) Hoi nghi cong chirc, ngudi lao dong duge td chire dinh ky mdi ndm mét 1an
sau khi ket thic nim cdng tac nhung khéng chdm hon 03 thang cia nam cong tic
tiep theo do Cuc trudng quyéet dinh sau khi lay y kién cia Ban Chap hanh Cong
doan.

b) Hoi nghj c6ng chic, ngudi lao dong duge t6 chirc bat thudng khi co dé xué,t
cia cua Ban Chép hanh Céng doan, Cuc trudng hozc khi cé it nhdt mdt phin ba téng
sO cong chirc, ngudi lao ddng ciing d& nghi.

2. Thanh phén du hoi nghi cong chire, ngudi lao dong duoc quy dinh nhu sau:

a) Thanh phén dy hoi nghi c¢éng chirc, ngudi lao ddng 13 toan thé edng chic,
nguoi lao dong cha co quan;

b) Hoi nghi duge t6 chirc hop 18 khi ¢6 it nhét 13 hai phan ba tdng s cong
chirc, nguot lao dong duge tri€u tap c6 mit.

3. Ndi dung ctia hoi nghi cong chire, ngudi lao dong (dinh k) bao gbm:

a) Kiém diém viéc thuc hiél"l duong 161, cht truong cia Pang, chinh sach, phap
luét ctia Nha nudce co lién quan dén chirc nang, nhiém vu cla co quan;

b) Kiém diém viée thue hién nghi quyét hi nghi céng chiic, ngucn lao ddng
trude d6 va nhimg quy dinh vé thyc hién dan chd tai co quan;

¢) Danh gia, téng két va kiém diém trach nhiém cta Cuc truéng trong viéc
thue hién ké hoach céng tac hing nim;

d) Téng két phong trao thi dua; théng nhit ndéi dung thi dua théng nhét ndi
dung va giao udc thi dua nam ti€p theo;

d) Thao ludn va quyét dinh cac ndi dung quy dinh tai Piéu 7 ciia Quy ché nay;

e) Thuc hién cac ndi dung v& cong khai théng tin; liy ¥ kién cua cong chic,
ngudi lao dong vé nhitng ndi dung quy dinh tai Diéu 11 cta Quy ché nay;

g) Thyc hién céc cong viée khéc theo quyét dinh ctia hdi nghi.

4, Trinh fur tb chirc hoi nghi dugc thuc hién nhu sau:
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~a) Cuc truong trinh bay bao cao vé cac ndi dung quy dinh tai diém a, diém c
va diém e khoan 3 Piéu nay;
b) Dai dién Ban Chép hanh Céng doan bao céo vé cic ndi dung quy dinh tai
didm b khoan 3 Diéu nay; két qué gidm sat, ho trg cong chirc, nguoi lao dong thuc
hién dén chii & co quan, don vi;

~ ¢)Cong chire, ngudi lao dong tham dyr hdi nghi thao luén, tham gia ¥ kién, dé
xuat, kién nghi (néu c6);

d) Cuc trudng, Chii tich Cong doan tiép thu, giai dép thic méc, kién nghi cia
cong chirc, ngudi lao dong dbdi v cac ndi dung thude thdm quyén, ban céc bién
phap céi tién diéu kién lam viéc, nang cao doi séng ciia coéng chirc, ngudi lao dong,
céc bién phép thuc hién ké hoach cong téc ndm tiép theo;

d) Dai dién Ban Thanh tra nhén dan trinh bay bao cao hoat dong clia Ban
Thanh tra nhan dan trong n&m va chuong trinh cong tac ndm ticp theo;

¢) Hoi nghi quyét dinh c4c ndi dung quy dinh Piéu 7 cua Quy ché nay (néu co);

g) Té chitc khen thuéng ca nhén, tip thé cia co quan c6 thanh tich trong cong
tac; phat dong phong trao thi dua;

h) Ky két giao ude thi dua gitta Cyc trudng v6i Ban Chép hanh Cong doan;
i) Théong qua nghi quyét hoi nghi.

5 Nghi quyét, quyét dinh cia hoi nghi duge thong qua khi c6 trén 50% téng
s& ngudi dy hdi nghi tan thanh va nd1 dung khéng trai v4i quy dinh cua phap luat,
phit hop v6i dao dirc xa hoi.

Piéu 10. Trach nhiém trong viée td chire dé cong chire, ngudi lao dong
ban, quyét dinh va thyc hién quyét dinh cia tap thé cong chirc, ngudi lao dong

1. Cuc trudng cd trach nhiem phéi hop cling Ban Chép hanh Céng doan théng
nhét chh truong, xiy dung ké hoach t6 chirc hi nghi cong chirc, ngudi lao dong
hodc t6 chirc giri phiéu 14y ¥ kién dé cong chirc, nguoi lao dong ban, quyét dinh cac
ndi dung quy dinh tai Diéu 7 ctia Quy ché nay.

2. Cuc truéng phéi hop cing Ban Chép hanh Céng doan phd bién, huéng dan,
d6n dbe viéc thuc hién nghi quyét clia hdi nghi cong chire, ngudi lao dong, quy ché
thuc hién dan chu ciia co quan va cac ndi dung khac di duge cong chirc, ngudi lao
dong théng nhét, quyét dinh; cir dAu moi d phéi hop, theo dbi, dé xuat xtt Iy kip
thori nhimg phat sinh trong qua trinh t0 chire thuc hién.

3. Dinh ky 06 théng mdt Ian, Cuc trudng phoi hop véi Ban Chép hanh Céng
doan to chuc kiém tra, dé,nh’ gia két gué thuc hién ngh’i quyét h@i nghi cong chire,
ngudi lao dong; théng bao ket qua kiém tra, danh gia dén toan thé cdng chirc, ngudi
lao dong.

4. Pang vién, cong chirc, ngudi lao dong trong co quan cd trach nhiém tich
cyc, guong mau tham gia ban va quyét dinh céc ndi dung quy dinh tai Pidu 7 ciia
Quy ché ndy va nghiém tic thyc hién cac quyét dinh da dugc tép thé théng nhét;
trrong hop nhan thiy quyét dinh ctia tap thé cong chirc, ngudi lao dong khéng bao
dam trinh ty, thit tuc hodc c6 ndi dung tréi véi quy dinh cua phap luat, trai dao dic
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x& hoi thi ¢ quyén kién nghi, phén 4nh dén Ban Chép hanh Céng doan Vién chirc
tinh, 18nh dao Tong cuc Thi hanh an dén sy hodc co quan khic ¢6 thim quyén.
Muyc 3: CONG CHUC, NGUOI LAO PONG THAM GIA Y KIEN

Didu 11. Nhikng ndi dung cong chire, ngudi lao dong tham gia y kién trude
khi nguwoi dirng diu co quan, don vi quyét dinh

1. Giai phép thyre hién cht truong, dudng 16i ctia Dang, chinh sach, phép luat
ctia Nha nuée lién quan dén chire ning, nhiém vu cia co quan.

2. Chuong trinh, k& hoach cong tic hing nim cla co quan.
3. T chirc phong trao thi dua ciia co quan.
4. Béo c4o so két, tong két cia co quan.

5. Céc bién phap cai tién tb chire, hoat dong va 18 161 1am viéc; phong, chong
tham nhiing, tiéu cyc; thyc hanh tiét kiém, chdng I&ng phi, chéng quan liéu, phién
ha, sach nhiéu Nhéan dan.

6. K& hoach tuyén dung, dao tao, bdi dudng cdng chirc; bau cir, b6 nhiém cong
chirc.

7. Thye hién ché d0, chinh sach lién quan dén quyén va loi ich cua cong chirc,
nguoi lao dong.

8. Du thao Quy ché thuc hién dan chi cta co quan.

9. Dy thao Quy ché chi tiéu ndi bd clia co quan.

10. Cac du théo ndi quy, quy ché khéc cta co quan.

11. Cac ndi dung khéc theo quy dinh ctia phap luit.

Picu 12. Hinh thikc cdng chirc, ngwdi lao dong tham gia ¥ kién

Cin ¢ dic diém, tinh chét hoat dong va nodi dung tham gla y kién, cong chic,
nguoi lao dong co thé tham gia v kién théng qua mot hogc mot s6 hinh thirc sau day:

1. Tham gia ¥ kién truc t1ep véi Cuc trudng hodc thong qua Truong cac phong
chuyén mén hoidc tuong duong thudc Cuc.

2. Thong qua héi nghi cong chirc, ngudi lao ddng va cac cude hop, hdi nghj
khac.

3. The hién y kién qua phiéu 14y ¥ kién truc tiép hodc du théo vin ban do cp
c6 thAm quyén gii.

4. Tham gia y kién qua hom thu gép ¥, dudng diy néng.
5. Théng qua Céng doan va cac tb chuc doan thé khac tai co quan.
6. Cac hinh thirc khac khong trai véi quy dinh cia phdp luét.

Piéu 13. Trach nhiém trong viéce t6 chirc dé cong chirc, nguvi lao dong
tham gia y kién

1. Cuc trudng c6 ké hoach t chuc iy y kién cong chirc, ngudi lao dong vé
céc ndi dung quy dinh tai Pidu 11 cha Quy ché nay, trong dé x4c dinh & ndi dung
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14y y kién, hinh thtc 14y y kién, cach thie, thoi han trién khai va trich nhiém 5 chirc
thuc hién; chiu trach nhiém chi dao viéc tiép nhan, tong hop y kien, thong tin phan
hdi ctia cong chitc, ngudi lao dong; nghién citu, tiep thu, giai trinh v kién tham gia
va thuc hién viéc cong khai ndi dung giai trinh, tiép thu dén cong chirc, ngudi lao
dong.

~ 2.Ban Chr?'tp’ hanh Cong doan phdi hop voi Cuc trudng trong viéc thyc hién
ké hoach t6 chirc 1ay y kiéen; giém sat viée lap va td cpﬁc thuc hién ké hoach t6 chirc
liy v kién, qua trinh lay y kién, ket qua giai trinh, tiép thu va t6 chic thyc hién cac
n6i dung cong chiic, nguoi lao dong dé tham gia ¥ kién; tham gia y kién trude khi
Cuc trudng quyét dinh ban hanh quy ché thyc hién dén cht cia co quan.

3. Pang vién, cong chirc, nguoi lao dong trong co quan c6 trach nhiém tich
cuc, guong miu déng gop, tham gia y kién lam co s& cho cap co tham quyén quyét
dinh; theo d&i, danh gia, gidm sat vigc tdng hop, gidi trinh, tiép thu ¥ kién doi voi
cac ndi dung dé dugc dua ra 14y v kién cong chire, nguoi lao dong va qua trinh t&
chirc thyc hién quyét dinh vé cac ndi dung nay.

Mue 4: CONG CHUC, NGUOI LAO PONG KIEM TRA, GIAM SAT

Pidu 14. Noi dung cong chire, nguvi lao dgng kiém tra, giam sat

1. Cong chic, nguoi lao dong kiém tra viéc thuc hién cac ndi dung ma tap thé
cbng chiie, ngudi lao dong dé ban va quyét dinh quy dinh tai Diéu 7 cua Quy ché nay.

2. Cong chirc, ngudi lao dong giam sat viée td chirc thuc hién dén chi trong
hoat dong cla co quan va vigc thue hién chinh sach, phép luét ciia Cuc trudng va
nhitng ngudi c6 tham quyén thuc thi cong vu, nhiém vy tai co quan.

Pidu 15. Hinh thirc cong chire, ngudi lao dong kiém tra, gidm sat

1. Céng chirc, nguoi lao dong truc tiép thyrc hién viée kiém tra, gi4dm sét thong
qua:

a) Hoat dong hoc tap, cdng tac, sinh hoat cla cong chirc, nguoi lao dong & co
quan;

b) Quan sat, tim hidu, giao tiép véi ngudi c6 chirc vy, quyén han, cdng chirc,
ngudi lao dong khac trong co quan;

¢) Tiép can céac thong tin dugc cong khai; cac thong tin, bao céo cla co quan
hodc ngudi duge giao quan Iy, thuc hién céc nodi dung cong chirc, ngudi lao dong dé
ban va quyét dinh;

d) Tham dw hoi nghi c6ng chire, nguoi lao ddng.

2. Céng chire, nguoi lao dong thure hién viée kiém tra, gidm sat théng qua hoat
d6ng ctia Ban Thanh tra nhin dan ¢ co quan.

Pidu 16. Xir Iy kbt qua kiém tra, giam sat ciia cdng chirc, ngudi lao dong

1. Théng qua viéc kiém tra, gidm sat truc tiép, cong chirc, nguoi lao dong
tham gia nhén xét, gbp ¥y kién vé pham chat chinb tri, dao dic, nang lue, trinh d6
chuyén mén, nghiép vu, ket qua thye hién nhiém vy cua Cuc trudng va nhiing ngudi
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c6 thAm quyén thuc thi céng vy, nhiém vy; tich cuc tham gia ¥ kién gop phan xay
dung ndi bd co quan trong sach, vitng manh.

2. Khi phat hién hanh vi, nfi dung c6 d4u hiéu vi pham, céng chire, ngudi lao
dong cé quyén khiéu nai, t§ cdo theo quy dinh cia phap ludt hodc kién nghi, phan
4nh dén Cuyc truéng, dén Ban chép hanh Cong doan hoic céc tb chirc doan thé khac
ma minh la thanh vién duoc thanh 18p va hoat dong ¢ co quan hodc phén é4nh, a8
nghi Ban Thanh tra nhan din xem xét, thye hién kiém tra, giam sat theo chirc ning,
nhiém vu.

3. Ban Thanh tra nhan dan thay mait cong chire, ngu’cn lao ddng thuc hién kiém
tra, gi4m sat theo quy dinh tai Chuong III ciia Quy ché nay.

Piéu 17. Trich nhiém trong viéc bao dam dé cdng chike, ngwdi lao dong
thue hign kiém tra, giam sat

1. Cuc truéng co trach nhiém sau day:

a) Phéi hop cung Ban Chép hanh Cong doan, can cir vao yéu cau, nhiém vy,
dic diém, tinh chét t6 chirc, hoat dong va didu kién thuc té ctia co quan x4y dung va
ban hanh quy ché thyc hién dan chi d& quy dinh cu thé néi dung, cach thire thyuc
hién dan chi, lam co s& dé cong chirc, nguoi lao ddng kiém tra, giam sat viéc thuc
hién;

b) Tao lap co ché tiép nhan g6p ¥, kién nghi, phan anh cta céng chire, ngudi
lao ddng tai co quan; thuc hién viée dbi thoai, giai trinh véi céng chire, ngudi lao
dong theo quy dinh cua phap lugt; st dung ni dung nhén xét, gbp y cia cdng chiic,
ngudi lao ddng trong qua trinh thuc hién dénh gid, xép loai chét luong cong chirc,
ngudi lao ddng tai co quan;

¢) Xem xét, giai quyét, giai trinh va tra i kip thoi khiéu nai, t cdo, kién nghi,
phan anh cia cdng chire, ngudi lao dong, kién nghi ctia Ban Chap hanh Cong doan
va céc 16 chirc doan thé khéc tai co quan; kip thoi bao céo, chuyen thong tin den co
quan c6 thim quyén dbi voi nhitng vin dé khéng thudc thim quyén gidi quyét cia
minh;

d) Tao diéu kién va bao dam d& Ban Thanh tra nhén thuc hién nhiém vy kiém
tra, gidm sat theo quy dinh cda phap lut;

d) Xur Iy nguoi ¢6 hanh vi can tré cdng chirc, nguoi lao dong thue hién quyen
kiém tra, gidm st hodc ngudi ¢é hanh vi tra thi, tra dap nguoi khiéu nai, té céo,
kién nghi, phan anh theo quy dinh cta phap luét;

e) Thyc hién cdc bién phép phong ngiea, ngan chén hanh vi tham nhung, tiéu
cuc; xir Iy va tao didu kién dé co quan, tb chirc c6 thdm quyén x1r Iy ngudi c6 hanh
vi tham nhiing, tiéu cuc; néu thidu trach nhiém dé xay ra tham nhiing, tidu cuc trong
co quan thi bi xir Iy theo quy dinh ciia phap luét.

2. Cyc truéng, Ban chép hanh Cong doan hodc cac td chitc doan thé khéc cia
co quan ma cdng chire, ngudi lao dong la thanh vién hoic Ban Thanh tra nhén dén
c6 trach nhiém tiép nhan xu ly, giai quyet khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phan 4nh cta
cong chirc, ngudi lao dong theo thim quyén hodc thuc hién viéc thanh tra, kiém tra,
gidm sét theo quy dinh cia phap luat.
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3. Cong chiic, nguoi lao dong chiu trach nhiém vé& noi dung khiéu nai, 6 cdo,
kién nghl phén 4nh cua minh; chi dong, tich cuc phéi hop véi Ban Thanh tra nhén
din va céc co quan, t6 chirc, c4 nhan ¢6 trach nhiém trong viéc x4c minh, kiém tra,
giam sat dbi vai cac noi dung ma minh da kién nghi, d& nghi.

CHUONG II :TO CHU’CAVA HOAT PONG CUA BAN THANH TRA
NHAN DAN O CO QUAN

Piéu 18. Nguyén tic td chike va hoat ddng ciia Ban Thanh tra nhin déan

1. Tuén tha theo quy dinh ciia phép luét; thire hién ding nhiém vy, quyén han
duoc giao; bao dam khach quan, cong khai, minh bach; moi y kién, phan anh cia
cong chire, ngudi lao dong dwoc phén 4nh trung thuc dén ngudi c6 thdm quyén gii
quyét theo quy dinh cla phép luét.

2. Khdng duge loi dung nhiém vu, quyén han dé kich dong, du db, 16i kéo
cong chirc, ngudi lao déng de thuc hién cac hanh vi trai phap lujt.

3. Lam viéc theo ché d6 tap thé va quyét dinh theo da sb.
Didu 19. T chitc Ban Thanh tra nhin déan

1; Ban Thanh tra nhin d@n do hoi nghi céng chirc, nguoi lao dong bau gfim
tir 03 dén 05 thanh vién theo d€ nghi cia Ban Chap hanh Céng doan.

Chém nhét sau 05 ngdy 1am viéc ké tir ngay két thac hdi nghi cong chirc, ngudi
lao dong bau thanh vién Ban Thanh tra nhin dan, Ban Chép hanh Céng doan céng
nhén két qua bau thanh vién Ban Thanh tra nhén dén. :

2. Thanh vién Ban Thanh tra nthan dén 13 ngudi dang cong téc, 6 phém chét
dao duc tbt, cé uy tin trong co quan, ¢6 da sirc khoe dé hoan thanh nhiém vu; c6 hiéu
biét vé chinh sach, phap ludt va tw nguyén tham gla Ban Thanh tra nhén dén; khong
ddng thoi 13 ngusi dimg dau, cip phé cta ngudi dimg dau, ké toan trudng cia co
quan.

3. Nhiém ky ctia Ban Thanh tra nhén dén la 02 ndm. Trong nhiém ky, néu
khuyét thanh vién hodc thanh vién Ban Thanh tra nhan dan khéng hoan thanh nhiém
vy, khong con dugce tin nhiém hodc xin théi lam nhi€ém vu thi Ban Chép hanh Céng
doan dé nghl hoi nghi cbng chire, ngudi lao dong quyét dinh cho thdi lam nhiém vu
va bau ngudi khic thay the.

4. Ban Thanh tra nhin dan gé{ﬂ Trudng ban, Phé Truéng ban va Uy vién.
Trudng ban chiu trach nhiém chung vé hoat dong ctia Ban Thanh tra nhéin dén; Phé
Trudng ban ¢6 trach nhiém gitp Trudng ban thuc hién nhiém vu; uy vién thuc hién
nhiém vu theo su phén cdng cia Trudng ban.

Diéu 20. Nhiém vu, quyén han ciia Ban Thanh tra nhin din

1. Kiém tra viéc t& chitc thuc hién céc quyét dinh ca tép thé cong chire, ngudi

lao dong, gidm sét viéc thuc hién chu truong, duong 16i ctia Péng, chinh sach, phap
Juét cia Nha nurdc, viée thuc hién Quy ché thue hién dan chii clia co quan.

2. Kién nghi co quan, don vi, ngudi c6 thAm quyén xir 1y theo quy dinh cta
phap ludt khi phat hién c6 dau hiu vi pham phép ludt va gidm sat viéc thyc hién
kién nghi do.

LSS RN
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3.Yéu céu Cuc truéng va nhung nguoi co thdm quyén thuc thi cong vy, nhiém
vu cung cép thong tin, tai liéu c6 lién quan dé phuc vu viée xdc minh, kiém tra, giam
sat.

4. Xem xét, xac minh vu viéc cy thé theo de nghi cua céng chirc, ngudi lao
dong & co quan.

5. Kién nghi Cuc trudng khac phuc han ché, thiéu sét durgc phat hién qua viée
kidm tra, gidm sat; bao dam quyén va loi ich hop phap, chinh dang cia céng chirc,
nguoi lao dong; biéu dwong nhitng don vi, ¢4 nhan ¢6 thanh tich. Trudng hop phat
hién ngudi ¢6 hanh vi vi pham phap luat thi kién nghi co quan, t6 chire ¢6 thdm
quyén xem xét, xir Iy.

6. Tham dy cic cudc hop clia co quan cé ndi dung lién quan dén viée thuc
hién nhiém vy kidm tra, gidm sat ctia Ban Thanh tra nhan dan.

7. Tlep nhéan kién nghi, phan 4nh ctia cdng chirc, ngudi lao dong c6 lién quan
dén pham vi kiém tra, gidm sét ctia Ban Thanh tra nhan dan.

Piéu 21. Hoat dong ciia Ban Thanh tra nhén din

1. Ban Thanh tra nhén dédn do Ban Chép hanh Cong doan trie tiép chi dao,
huodng dan hoat dong.

2. Can clr vao nghi quyét hoi nghi cdng chirc, nguoi lao dong va su chi dao,
huéng din ciia Ban Chép hanh Céng doan, Ban Thanh tra nhén dén xay dung chuong
trinh cong tac theo timg quy, 06 thang va héng nim. Chuong trinh cOng tac gbm cac
ndt dung co ban: muc dich, yéu cau, ndi dung, thdi gian, kinh phi, t chirc thue hién
va cac didu kién bao dam khac. Chuong trinh c6ng tac ¢6 thé dugc didu chinh, bd
sung pht hop v6i yéu ciu, tinh hinh thuc té hogic khi c6 vén @& phét sinh d6t xuét.

3. Ban Thanh tra nhin d4n x4y dung ké hoach kiém tra, giam sét cu thé béo
c4o Ban Chip hanh Céng doan va thong bao dén 601 tuong kiém tra, giam sét khéc
(néu c6) cham nhét 05 ngay lam viée trude khi tién hanh hoat dong kiém tra, gidm
sat.

4. Phuong thuc hoat dong:

a) Tlep nhan théng tin do cdng chirc, ngudi lao dong phan anh tryc t1ep, qua
hém thu gép v; qua nghién ciru van ban tai liéu lién quan dén ndi dung kiém tra,
giam sat do l&nh dao Cuc cung cap. Lam viéc véi don vi, ca nhan lién quan dén kién
nghi, phan 4nh dé& danh gi4 tinh x4c thie cta ndi dung phén 4nh, kién nghi.

Ban Thanh tra nhan dén tong hop, phan tich, di chiéu véi cac quy dinh phap
ludt, quy dinh, quy ché 1am viéc clia co quan dé danh gid, d& xuét, kién nghi véi Cuc
trirdng xem xét giai quyét theo quy dinh ctia phap luit hoic thong qua Ban Chip
hanh Coéng doan.

b) Két qua kiém tra, gidm sét, x4c minh duoc lap thanh van ban va gm dén co
quan, 6 chire, ¢4 nihan cé phén anh, kién nghi. Truong hop phat hién ngudi c6 hanh
vi vi pham phap luét thi kién nghi co quan, t8 chtic c6 thAm quyén xem xét, xi Iy
theo quy dinh.
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5. Ban Thanh tra nhén ddn c6 trich nhi¢m dinh ky béo cdo Ban Chép hanh
C‘ﬁng doan két’qué thuc hién nhiém vu quj, 6 thang, ndm, nhiém ky hodc khi c6 yéu
cau; bao céo két qua thue hién nhiém vu hang nam tai hdi nghi cong chic, nguot lao
dong.

6. Ban Thanh tra nhan dén gilt méi lién hé va phdi hop chit ché véi ngudi
ding dau va cong chirc, ngudi lao déng cta co quan dé kip thoi ti€p nhén y kién,
phan anh; tong hop, doi chiéu, x4c minh va kién nghi giai quyét theo thim quyén
hoiic bdo céo dén co quan c6 tham quyen giai quyét theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 22. Trach nhidm trong viéc bio dim hoat dong cua Ban Thanh tra
nhan dan

1. Cyc trudng co trach nhiém sau dy:

2) Thong bédo cho Ban Thanh tra nhin dén vé nhitng chii truong, dudng 16i
ctia Pang, chinh sach, phap ludt cia Nha nude chu yéu lién quan dén t6 chirc, hoat
dong clia co quan; bo cdo két qua cong tdc hing ndm va muc tiéu, phuong hudng
cong tac nim tiép theo cha co quan.

b) Truc tié";p déi thoai, cung ca"'lp thong tin hodc ‘yéu cff‘iu td chirc, ca nhan cbd
lién quan cung cap day du, kip thoi thong tin, tai liéu céan thiét theo yéu cdu ctia Ban
Thanh tra nhén dén;

c) Xem xeét, giai quyét kip thdi cac kién nghi cctia Ban Thanh tra nhén dan,
thong béo két qua giai quyét trong thdi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc kién nghi;

d) Théng bao cho Ban Thanh tra nhan déan két qua giai quyét khiéu nai, tb céo,
viéc thure hién phap luat vé thuc hién dén chu;

d) Xir Iy ngudi c6 hanh vi can tré hoat dong cua Ban Thanh tra nhan dén,
ngudi 6 hanh vi tr thy, tri dép thanh vién Ban Thanh tra nhéin dén theo quy dinh
cia phap lujt.

2. Ban Chép hanh Céng doan c6 trach nhiém sau déy:

a) Gi6i thiéu nhan sy dé hdi nghi cong chie, ngudi lao dong bau 1am thanh
vién Ban Thanh tra nhan dén; c6ng nhén ket qua bau thanh vién Ban Thanh tra nhan
dan; dé nghi cho thdi lam thanh vién Ban Thanh tra nhén dén; t6 chirc cudc hop cua
Ban Thanh tra nhan dan dé bdu Trudng ban, Phé Trudng ban va phan cong nhiém
vu cho timg thanh vién;

b) Huéng din Ban Thanh tra nhan dén x4y dung chuong trinh, ké& hoach, ndi
dung cong tdc; xem xét bdo céo hoat d6éng ctia Ban Thanh tra nhén dén va hudng
dén, chi dao hoat dong cia Ban Thanh tra nhén déan; tham gia hoat dong cuia Ban
Thanh tra nhan dén khi xét thay can thiet;

c) Xem xét, gidi quyét kién nghi cia Ban Thanh tra nhén dén; theo ddi, d6n
doc viéc giai quyet kién nghi ctia Ban Thanh tra nhan dén gl dén Cyc trudng hodc
cap ¢6 tham quyén;

d) Véan déng cong chirc, ngudi lao dong & co quan, don vi phdi hop va tich
cuc hd tro hoat dong ctia Ban Thanh tra nhan dén;

&) H3 tro kinh phi hoat ddng cho Ban Thanh tra nhén dén.
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CHUONG IV: TO CHUC THU'C HIEN
Piéu 23. Trach nhiém ciia Cuc truéng

1. Chii tri, ph01 hop vé6i Ban chip hanh Cong doan t3 chire thuc hién va thudng
xuyén kiém tra, giam sat viée thuc hién Quy ché nay.

2. Dinh ky hang ném bao cao két qua thire hién dan chu trong hoat dong cia
Cuc vé Tong cuc THADS theo quy dinh.

Pitu 24. Trach nhiém cia Lanh dao phong chuyén mén va twong dwong
thuge Cuc

1. Tha trudong cac phong chuyén moén va tuwong duong thudc Cuc ¢ trach
nhiém pho bién, trién khai Quy ché nay dén cong chirc, nguoi lao dong thude don vi
minh dé thuc hién.

2. Vin phong Cuc 13 diu méi gitp Cuc truéng theo dbi, dén dbc viée thuc
hién Luét thyc hién dan chd & co 54, Nghi dinh s6 59/2023/NP-CP ngay 14/8/2023
ciia Chinh pht va Quy ché nay; d xuét, kién nghl voi Cuc trudng nhitng bién phap
cAn thiét & dam bao thuc hién dén chi hidu qua trong hoat dong.

Piéu 25. Trach nhiém ciia cong chirc, ngwoi lao dong

Thuong xuyén thyce hién nghiém tic Quy ché nay. Trong qua trinh thyc hién
néu c6 vén de chua 18 hodc vudng méc, bao cio Thi truéng don vi dé giri v& Vian
phong Cuc tong hop, trinh Cuc trudng xem xét, diéu chinh  Quy ché cho ph hop véi
tinh hinh thuc té tai co quan. Trudng hop vi pham Quy ché nay tity theo tinh chét va
mirc d6 vi pham s& bi xit Iy hanh chinh hodc xit 1y theo quy dinh ctia phap luét./. ﬁ



